РОЗДІЛ   ХIII
Економічно й фінансово – господарська діяльність

з розвитку матеріально – технічної бази

	
	
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний за виконання
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	Серпень 2018р.
	1.
	Продовжити практику ведення Книг обліку вугілля для опалення, електроенергії, тепла, води
	Протягом року
	Бубнова В.І.
	Ведення обліку
	

	
	2.
	Продовжити практику ведення Книг обліку і видачі малоцінних матеріалів, складського обліку
	Протягом року
	Бубнова В.І.
	Ведення обліку
	

	
	3.
	Здійснювати повну поглиблену інвентаризацію майна 
	Протягом року
	Бубнова В.І.
	Облік
	

	
	4.
	Коректування кошторису позабюджетних коштів
	Протягом року
	Тоток Т.В.
	вивчення
	

	
	5.
	Підготовка навальних кабінетів до нового навчального року
	Протягом року
	Слюсаренко Н.М.
	вивчення
	

	
	6.
	Укомплектувати спортивний зал
	Протягом року
	Тоток Т.В.
	Виконання робіт
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Вересень 2018р.
	1
	Забезпечити сурову економію та контроль  за надходженням і витраченням бюджетних  та позабюджетних коштів
	Протягом року
	Тоток Т.В.
	Ведення обліку
	

	
	2
	Тарифікація педкадрів
	І тиждень
	Тоток Т.В.
	Затвердження
	

	
	3
	Організація огляду – конкурсу між класами за найкраще озеленення та найкраще збереження підручників
	ІІІ тиждень
	Заступник з ВР
	Розробка контролю
	

	
	4
	Перевірка забезпечення   учнями підручниками, періодичною пресою та методичною літературою
	вересень
	Маленька В.О.
	Вивчення
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Жовтень 2018 р.
	1
	Підготовка комплексу заходів з підготовки до осінньо-зимового періоду
	І тиждень
	Тоток Т.В.
	Планування
	

	
	2
	Підготовка системи опалення
	ІІ тиждень
	Бубнова В.І.
	Підготовка
	

	
	3
	Затвердження перспективних планів розвитку кабінетів
	ІІ тиждень
	Зав. кабінетами
	Планування
	

	
	4
	Рейд «Живи, книго!»
	жовтень
	Маленька В.О.
	Огляд 
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Листопад 2018р.
	1
	Аналіз використання енергоносіїв
	ІІ тиждень
	Тоток Т.В.
	Огляд
	

	
	2
	Аналіз використання бюджетних коштів
	ІІІ тиждень
	Тоток Т.В.
	Вивчення
	

	
	3
	Сприяти поповнення матеріальної бази :

· Демонстраційних матеріалів для початкових класів
	листопад
	Залізняк А.С.
	Вивчення 
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Грудень 2018 р.
	1
	Огляд кабінетів
	ІV – тиждень
	Тоток Т.В.
	Огляд 
	

	
	2
	Придбання ялинок та ялинкових іграшок
	ІІ-ІІІ тиждень
	Тоток Т.В.
	Виконання роботи
	

	
	3
	Аналіз використання палива
	ІV тиждень
	Тоток Т.В.
	Перевірка 
	

	
	4
	Провести перевірку і контроль світлового режиму 
	Грудень.
	Тоток Т.В.
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Січень 2019 р.
	1
	Складання кошторису на 2018 рік
	ІІ тиждень
	Адміністрація
	Огляд
	

	
	2
	Забезпечення ремонту та збереження навчальних кабінетів і технічних засобів
	Січень 
	Бубнова В.І.

Зав. кабінетами
	Виконання роботи
	

	
	3
	Провести рейд – перевірку збереження тепла

в приміщенні
	Січень.
	Адміністрація
	Перевірка
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Лютий 2019 р.
	1
	Рейд «Живи, книго!»
	Лютий
	Маленька В.О.
	Огляд 
	

	
	2
	Замовлення на підручники
	Лютий
	Маленька В.О.
	Оформлення замовлення
	

	
	3
	Оформлення кабінету англійської мови
	Лютий
	Драган О.П.

Усова Н.М.
	Підготовка матеріалу
	

	
	4
	Аналіз надходження та використання позабюджетних коштів
	Лютий 
	Тоток Т.В.
	Звіт 
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Березень 2019 р.
	1
	Аналіз використання енергоносіїв
	ІІ тиждень
	Тоток Т.В.
	Вивчення 
	

	
	2
	Аналіз використання палива
	ІІ тиждень
	Тоток Т.В.
	Вивчення 
	

	
	3
	Аналіз  комірника за харчування
	ІV тиждень
	Тоток Т.В.
	Вивчення 
	

	
	4
	Аналіз використання бюджетних коштів
	березень
	Тоток Т.В.
	Вивчення
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Квітень 2019 р.
	2
	Підготовка до ремонту НВК
	ІV тиждень
	Тоток Т.В.
	Придбання матеріалів 
	

	
	2
	Готовність балансового звіту та інших звітних документів
	ІV тиждень
	Тоток Т.В.
	Підготовка звіту
	

	
	3
	Аналіз використання бюджетних коштів та енергоносіїв
	ІV тиждень
	Тоток Т.В.
	Вивчення
	

	
	4
	Організація роботи по прибиранню подвір’я 
	ІІІ тиждень
	Тоток Т.В.
	Закріплення ділянок
	

	
	5
	Рейд «Живи, книго!»
	ІІ тиждень
	Маленька В.О.
	Перевірка підручників 
	

	
	6
	Поновлення ресурсного центру кабінету англійської мови
	квітень
	Бандюк А.В..
	Поновлення 
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Четвер 2019 р. р.
	1
	Підготовка до ремонтних робіт
	3-4 тиждень
	Дирекція
	Проведення
	

	
	2
	Ремонт кабінетів
	3-4 тиждень
	Зав. кабінетом 
	ремонтних
	

	
	3
	Ремонт кабінетів
	ІІІ – ІV тиждень
	Бубнова В.І.
	робіт
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Серпень 2019р.
	1
	Огляд кабінетів
	Серпень
	Тоток Т.В.
	Огляд
	

	
	
	Аналіз використання коштів та енергоносіїв
	серпень
	Бубнова В.І.
	звіт
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


1.

Фінансово – господарська діяльність  здійснюється     відповідно до Законів України «Про освіту», «Про бюджетну систему України»,   «Про власність» , «Про місцеве всамоврядування  в Україні»      та інших нормативно-правових актів.

2.
Педагогічним працівникам, спеціалістам   та обслуговуючому персоналу заробітна плата тв. Інші виплати (премії, грошові винагороди), передбачені статтею 57 Закону України «Про освіту» виплачуються з коштів Новоукраїнської районної державної адміністрації.  

3. Утримання та розвиток матеріально-технічної бази гімназії фінансується за рахунок коштів Новоукраїнської районної державної адміністрації.

4. Залучення коштів спонсорів гімназії для придбання необхідних будівельних матеріалів, апаратури для організації навально-виховного процесу.

5. Проведення поточного ремонту комплексу
Підготовка приміщення закладу до роботи в осінньо-зимовий період 

та забезпечення збереження тепла, енерго- й водоресурсів

	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання 
	Відповідальні 
	Відмітка про виконання, 

№ справи 

	1.
	Провести ремонт віконних рам, кватирок, дверей
	Липень-жовтень
	Бубнова В.І.
	

	3.
	Профілактичний контроль манометрів, лічильників
	Червень
	Бубнова В.І.
	

	4.
	Забезпечення здачі системи опалення на гідравлічне випробування
	Червень-липень 
	Бубнова В.І.
	

	5.
	Фарбування , утеплення труб
	Серпень
	Бубнова В.І.
	

	6.
	Ревізія справності електровимикачів у кабінетах, коридорах
	1 раз на місяць
	Бубнова В.І.
	

	7.
	Маркування електровимикачів
	Серпень
	Бубнова В.І.
	

	8.
	Проведеня рейдів з перевірки участі працівників і учнів у заходах з енергозбереження
	1 раз на місяць
	Бубнова В.І.
	

	9.
	Перевірка функціонування водоміру
	Вересень
	Бубнова В.І.
	

	10.
	Проведення зварювання водопостачальних труб (за потребою)
	Серпень
	Бубнова В.І.
	

	11.
	Закриття кранів системи зливу унітазів на вихідні, канікулярні та святкові дні


	Постійно
	Бубнова В.І.
	

	12.
	Придбання лопат, грабель для очищення території.
	Вересень
	Бубнова В.І.
	

	13.
	Заготівля піску, тирси для посипання тротуарів
	Жовтень
	Бубнова В.І.
	

	14.
	Підготовка гардеробу до експлуатації
	Вересень
	Бубнова В.І.
	

	15.
	Закріплення ділянок шкільної території за класами для прибирання
	Вересень
	Бубнова В.І.
	

	16.
	Проведення роз'яснювальних бесід з учнями про збереження тепла, електроенергії, води
	Постійно
	Класні керівники
	


